МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ «МИРОЛЮБОВСКАЯ ШКОЛА»

КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПРИКАЗ

«____»____________20___г.              с. Миролюбовка                                                    №____

Об усилении мер антитеррористической защиты»
Об организации и проведении 

государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших образовательные 
программы основного образования 


В соответствии с Федеральным  законом  Российской Федерации от 29.12.2012  №273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.12.2013 №1400, Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013 №1394, приказом Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 27.01.2015 №25 «Об утверждении организационно-территориальной схемы организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного и среднего общего образования в Республике Крым в 2015 году», во исполнение приказа управления образования Администрации Красногвардейского района от 03.02.2015 № 83 «Об организации и проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного и среднего общего образования в Красногвардейском районе Республики Крым», в целях организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного образования в МБОУ «Миролюбо-ская школа»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за формирование региональной информа-ционной системы на уровне школы, взаимодействие с региональной информационной системой ГИА управления образования, а также за обеспечение доступа к содержащейся в них информации заместителя директора по учебно-воспитательной работе Антипенко Т.В.;

2. Заместителю директора по УВР Антипенко Т.В,:

2.1. Провести регистрацию участников ГИА из числа выпускников текущего года.

2.2. Информировать участников о сроках, порядке проведения ГИА, составе государственной экзаменационной комиссии, конфликтной комиссии, порядке и месте подачи апелляций.

2.3. Обеспечить:

- достоверность и своевременность предоставления информации для формирования  региональной информаци-онной системы  ГИА управления образования;

- участников ГИА Правилами заполнения бланков, Правилами поведения для участников ГИА;

- проведение родительских собраний по вопросу информирования родителей (законных представителей) о порядке проведения ГИА, в том числе в форме единого государственного экзамена (под роспись);

- доставку и сопровождение участников ГИА к пунктам проведения экзаменов;

- условия для проведения экзаменов в пунктах проведения экзаменов;

- охрану правопорядка и медицинское обслуживание в пунктах проведения экзаменов;

- информационную безопасность на всех этапах проведения ГИА.

3.  Утвердить План подготовки к ГИА МБОУ «Миролюбовская школа» в 2014-2015 учебном году (Приложение 1).

4.  Утвердить План работы администрации МБОУ «Миролюбовская школа» по осуществлению контроля за подготовкой к государственной итоговой аттестации в 2014-2015 учебном году (Приложение 2).

5. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

      Директор школы                                                                Р.Р. Меметов
С приказом ознакомлена:                                                        Т.В. Антипенко
Приложение №1 к приказу от _________ года №___

План-график подготовки к ГИА 

МБОУ «Миролюбовская школа»

в 2014-2015 учебном году

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.


	Назначение ответственного по школе:

· - за подготовку и проведение ГИА;

· - за ведение базы данных;

· - консультантов по предметам для подготовки учащихся к ГИА;

· - за создание базы данных информационных материалов по ГИА. 
	Сентябрь
	Директор школы


	2.
	Проведение педагогического совета по вопросу подготовки к ГИА:

· - анализ результатов ГИА-2014;

· - принятие решений о коррекции плана работы по подготовке к ГИА;

· - утверждение плана работы школы по подготовке и проведению ГИА в 2014-15 гг.
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР

	3
	Сбор копий документов личности выпускников.
	Сентябрь
	Директор школы

Зам.директора по УВР.

	4
	Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников.
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР.

	5
	Организация консультаций для учащихся по подготовке к ГИА 
	Октябрь
	Зам.директора по УВР.

Учителя-предметники

	6
	Работа учителей-предметников по подготовке выпускников к ГИА (подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов).
	В течение года
	Учителя-предметники

	7.
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ГИА.
	В течение года
	Зам.директора по УВР

	8.
	Участие учителей-предметников в методических мероприятиях (по плану управления образования).
	В течение года
	Зам.директора по УВР

	9.
	Оформление стенда «Для тебя, выпускник»
	Октябрь, ноябрь, апрель
	Зам.директора по УВР

	10.
	Установка программного обеспечения для проведения тренингов при подготовке к ГИА с использованием компьютеров. Организация тренингов по предметам с использованием компьютеров.
	Октябрь
	Зам.директора по УВР, учитель информатики 

	11.
	Проведение мониторинга знаний учащихся по русскому языку, математике.

Репетиционные работы по русскому языку, математике, предметам по выбору учащихся в формате ГИА.
	В течение года

Декабрь, март
	Зам.директора по УВР 

	12.
	Проведение беседы с выпускниками:

· цели, содержание и особенности подготовки и проведения ГИА;

· знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА

· особенности проведения ГИА в 2015 г
	Октябрь
	Зам.директора по УВР

	13.
	Заседание МО школы «Организация методической работы в школе по подготовке к ГИА».
	Октябрь
	Руководители МО

	14.
	Административное совещание у директора по вопросу подготовки к ГИА.
	Октябрь
	Директор школы

	15.
	Проведение педагогического совета по подготовке к ГИА:

- информация об участии выпускников школы в ГИА -2014;

- корректировка плана работы школы по подготовке и проведению ГИА в 2015 г.
	Ноябрь
	Зам.директора по УВР

	16.
	Формирование базы данных выпускников подготовка исходного варианта.
	Ноябрь
	Зам.директора по УВР

	17.
	Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по ГИА -2015.
	Ноябрь
	Зам.директора по УВР Учителя-предметники

	18.
	Пополнение библиотеки методической и информационной литературой по ГИА -2015.
	В течение года
	библиотекарь

	19.
	Проведение родительского собрания выпускников и их родителей по вопросу подготовки к ГИА:

· - об участии выпускников в ГИА;

· - знакомство с «Положением о проведении ГИА», формой свидетельства о результатах сдачи ГИА;

· - информирование о результатах проведения ГИА -2014.
	Ноябрь
	Директор школы

Зам.директора по УВР.



	20.
	Обновление базы данных по ГИА 
	Декабрь- январь 2014-2015 г.
	

	21.
	Проведение совещания при директоре:

· - отчёт замдиректора по УВР о мероприятиях по информированию выпускников и их родителей о формировании базы данных;

· - отчёт классных руководителей о работе с выпускниками и родителями;

· - отчёт руководителей предметных МО школы о работе по подготовке к итоговой аттестации в форме ГВЭ .
	Январь
	Директор школы

Руководители МО

 

	22.
	Проведение собрания выпускников и родителей:

· - о порядке проведения итоговой аттестации выпускников в форме ГВЭ;

· - знакомство с инструкциями для учащихся по организации и проведению ГИА в форме ГВЭ.
	Январь
	Директор школы

Зам.директора по УВР

Зам.директора по ВР

	23.
	Обновление информации стенда «ГИА - 2015».
	По мере поступления.
	Зам.директора по УВР.

	24.
	Собеседование с выпускниками: уточнение состава участников в ГИА – 2015 и набора экзаменов (на основании приказа об участии вузов в ЕГЭ).
	Февраль
	Зам.директора по УВР.

	25.
	Проведение собрания выпускников и родителей:

· - о порядке окончания учебного года;

· - о выставлении итоговых отметок в аттестат;

· - об организации приёма и рассмотрения апелляций по результатам ГИА в 2015г.;
	Апрель
	Директор школы

 Зам.директора по УВР

Классные руководители


Приложение № 2 к приказу от _________2015 года №___

ПЛАН

работы администрации МБОУ «Миролюбовская школа» по осуществлению контроля за подготовкой к государственной итоговой аттестации в 2014-2015 учебном году

	Форма контроля
	мероприятие
	сроки
	ответственные

	Обзорный контроль
	Проверка выполнения графика контрольных работ в 9 классе с целью выявления фактов перегрузки учащихся
	Декабрь 2014
	Зам дир по УВР (справка)

	Предупредительный контроль
	Участие учащихся 9 класса в контрольно-диагностических работах.

Цель: выявление сильных и слабоуспевающих учащихся для планирования индивидуальной работы
	Октябрь-декабрь 2014
	Зам дир по УВР (справка)

	
	Проверка уровня осведомленности всех участников образовательного процесса  о порядке проведения ГИА  в 2014 году
	До 20.02.2014
	Зам дир по УВР

Классные руководители

	Совещание при директоре
	О результатах диагностических контрольных работ
	После каждой контрольной работы
	Зам дир по УВР 

	Классно-обобщающий контроль
	Уровень успеваемости 9 классов
	Январь, февраль
	Зам дир по УВР (справка)

	Тематический контроль
	Состояние преподавания русского языка и математики.

Цель: эффективность методов обучения
	В течение года
	Зам дир по УВР (справка)

	Проверка дневников
	Система работы классного руководителя 9 класса с дневниками учащихся
	Декабрь, апрель
	Зам дир по УВР (справка)

	Проверка классных журналов
	Цель: состояние успеваемости, накопляемость оценок (9-класса)
	Октябрь 2014
	Зам дир по УВР (справка)

	
	Цель: прохождение программного материала по предметам, организация повторения
	апрель 2015
	Зам дир по УВР (справка)

	
	Цель: анализ успеваемости учащихся, претендующих на получение аттестата с отличием
	март 2015
	Зам дир по УВР (справка)

	Работа с родителями
	Индивидуальная работа с родителями учащихся 9 класса со слабоуспевающими по математике и русскому языках
	В течение года
	Директор, зам. директора, классные руководители,  учителя-предметники

	
	Ознакомление родителей учащихся 9 класса с документами, регламентирующими проведение ГИА-2015 
	сентябрь, ноябрь, январь,

апрель, май
	Директор

	Работа МО учителей
	Рассмотрение календарно-тематического планирования по предметам учебного плана
	август 2014
	Зам дир по УВР (справка)

	
	Анализ ГИА-2014
	сентябрь 2014
	Зам дир по УВР 

	
	Анализ результатов контрольных работ
	ежемесячно
	Зам дир по УВР руководители МО

	Проверка других документов
	Календарно-тематическое планирование по предметам
	Сентябрь 2014
	Зам дир по УВР 


